Regulamin
gromadzenia, przechowywania i wypozyczania podre¢cznikow szkolnych
w Szkole Podstawowej im. Bohaterow Lotnictwa Polskiego
w Komarowce Podlaskiej

Niniejszy regulamin ustala zasady dotyczace gromadzenia, ewidencjonowania
i przechowywania podrecznikéw lub materialow edukacyjnych, materiatow ¢wiczeniowych
zakupionych z dotacji celowej na wyposazenie szkot w podreczniki, materiaty edukacyjne
I materialy ¢wiczeniowe lub przekazanych przez MEIN bedacych wlasnoscig organu
prowadzacego szkole i stanowigcych zasoby biblioteki szkolne;.

Regulamin zamieszczony jest na stronie internetowej Szkoty. Ponadto Wychowawcy klas
zaznajamiaja z nim Ucznidw 1 ich Rodzicéw/opiekunow prawnych na poczatku kazdego roku
szkolnego.

§1

Zasady gromadzenia, ewidencjonowania i przechowywania podrecznikéw/ materialow
edukacyjnych / materialow ¢wiczeniowych

1. Dyrektor Szkoty podaje do publicznej wiadomosci zestaw podrecznikow i materiatow
¢wiczeniowych obowigzujacych w danym roku szkolnym i decyduje o ich zakupie z dotacji
celowej zgodnie z potrzebami Szkoty.

2. Zakupione podreczniki majace postaé papierowa sa gromadzone w bibliotece
i ewidencjonowane w inwentarzu podrecznikéw i broszur. Maja one co najmniej 3-letni
okres uzytkowania i sg przechowywane przez ten czas w bibliotece . Dotaczone do nich
ptyty CD, mapy, plansze itd stanowig ich integralng czgs¢.

3. Biblioteka nie prowadzi ewidencji ¢wiczen. Zakupione ¢wiczenia nie podlegaja zwrotowi,
majg roczny okres uzytkowania i sg przechowywane w bibliotece do chwili przekazania ich
Uczniom.

4. Podrgczniki nieaktualne (wycofane ze szkolnego zestawu podrgcznikdw) sg zdejmowane
z ewidencji inwentarzowe;j.

§2
Zasady udostepniania podre¢cznikow i ¢wiczen:

1. Biblioteka nieodplatnie wypozycza uczniom podreczniki majace postaé papierowa.
1) Wypozyczen dokumentow zaewidencjonowanych w latach poprzednich dokonuje sig¢
niezwlocznie po zapoznaniu uczniow z niniejszym regulaminem.
2) Podreczniki, ktore wchodza do uzytku od biezacego roku szkolnego udostepnia si¢ po
ich zainwentaryzowaniu. Wpisu do inwentarza dokonuje si¢ na podstawie faktury.
2. Tryb wypozyczania podrgcznikow ustala bibliotekarz w porozumieniu z nauczycielami.
1) Uczen ma obowigzek podpisa¢ podrgcznik w chwili wypozyczenia wpisujac imig,
nazwisko i rok szkolny; wpisu moze dokona¢ nauczyciel przedmiotu/ Wychowawca .
2) Nauczyciel przedmiotu/Wychowawca ma obowigzek skontrolowania wpisu.



3) Podreczniki dla Uczniow klas I-III wypozycza Wychowawca podpisujac kazdy
egzemplarz imieniem i nazwiskiem Ucznia, dla ktérego jest przeznaczony.

. Dla poszczegolnych klas tworzy si¢ zbiorcze zestawienie wypozyczonych podrecznikoéw

w formie papierowej. Zestawienia sg przechowywane W bibliotece przez okres 3 lat.
Cwiczenia zakupione z dotacji celowej na wyposazenie szkét w podreczniki, materiaty
edukacyjne i materialy ¢wiczeniowe sg przekazywane uczniom wraz z kompletem
podrecznikdw.

. Zwrotu podrecznikdbw—dokonuje osobiscie Uczen lub jego Rodzic/opiekun prawny

najpdzniej na 2 tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego chyba ze inaczej ustalg
nauczyciel przedmiotu i bibliotekarz.

. Uczniowie przystepujacy do egzaminu poprawkowego maja prawo przedtuzyc¢

wypozyczenie podrecznika do 31 sierpnia i zwrdci¢ go wraz z poczatkiem nowego roku
szkolnego.

. Uczniowie opuszczajacy szkole w trakcie trwania roku szkolnego sa zobowigzani do

niezwlocznego zwrotu podrecznikow do biblioteki.

§3
Obowiazki Ucznia/ Rodzica/opiekuna prawnego zwiazane z wypozyczeniem
podrecznikow
1. Przez caly okres uzytkowania podr¢cznikow Uczen ma obowigzek uzywania ich zgodnie

z przeznaczeniem, chroni¢ przed zniszczeniem i uszkodzeniem.

. Uczen zobowigzany jest do oblozenia podrecznika w sposob umozliwiajacy zdjecie

obltozenia bez uszkodzenia oryginalnej oktadki podrgcznika przed jego zwrotem.

. Uczen ma obowigzek zwrdci¢ szkole wypozyczone podreczniki w stanie nieuszkodzonym

pomijajac normalne zuzycie bedace nastepstwem prawidtowego uzytkowania

Zabrania si¢:

1) dokonywania jakichkolwiek (i czymkolwiek) wpiséw, notatek i skreslen
W podrecznikach poza podpisaniem ich w stosownych miejscach;

2) wyrywania lub wycinania kartek, wktadek, plansz, map i innych materiatow
ikonograficznych z podrecznikow;

3) brudzenia podrecznikoéw jakimikolwiek substancjami, kredkami, flamastrami.

. Kazde uszkodzenie/zagubienie podrecznika uczen ma obowigzek zglosi¢ wychowawcy

klasy lub bibliotekarzowi.

. Rodzice majg obowiagzek zapoznania si¢ z regulaminem.

§ 4

Tryb postepowania w przypadku zagubienia lub zniszczenia podr¢cznika/¢wiczen.

1.

Zagubione/zniszczone ¢wiczenia uczen odkupuje na wilasny koszt - szkota nie zapewnia
zapasowych egzemplarzy.

. Przez zniszczenie podrecznika rozumie si¢ takie jego uszkodzenia, ktére nie zapewniajg

mozliwosci korzystania z niego przez caty nastepny rok szkolny lub nastgpne dwa lata
w przypadku nowego egzemplarza, (np. rozerwanie grzbietu, wyrwanie stron,



potamanie/zagubienie plyty CD) i/lub pomniejszaja jego warto$¢ uzytkowa (zalania,
zaplamienia, zabrudzenia).

3. Ptyty CD dotaczane do podrgcznikdéw stanowig ich integralng cze$¢ i muszg by¢ zwrocone
razem z podrecznikiem. Zagubienie/zniszczenie plyty CD traktowane jest jak
zagubienie/zniszczenie catego podrecznika.

4. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia podrgcznika Rodzice/Opiekunowie
prawni zobowigzani sg do odkupienia lub zwrotu kosztu jego zakupu.

5. Koszt zakupu podrgcznikow okreslany jest przez Dyrektora Szkoty.

6. Wstepnej oceny stanu podrgcznikow dokonuje bibliotekarz przy okazji przyjmowania
zwrotow. Bibliotekarz ma prawo odmowic przyjecia bardzo zniszczonego egzemplarza
i zazadac jego odkupienia.

7. Uczniom, ktorzy nie zwrdcili wszystkich wypozyczonych podrgcznikow wstrzymuje si¢
wypozyczenia w nastepnym roku szkolnym do momentu ich zwrotu/rozliczenia sig.

8. Wptaty za zagubiony podre¢cznik dokonuje si¢ na wskazane przez Szkote konto. Odkupiony
podrecznik Uczen/Rodzic dostarcza do biblioteki szkolnej.

§5

Postanowienia koncowe

1. Regulamin po wprowadzeniu zmian wchodzi w zycie z dniem 16.02.2024 r.

2. Do interpretacji zapisow w regulaminie uprawniony jest Dyrektor Szkoty.

3. Zmian w regulaminie dokonuje Dyrektor Szkoty po =zasiggnieciu opinii Rady
Pedagogicznej.

4. Od decyzji bibliotekarza Uczniowi/Rodzicowi przystuguje odwotanie do Dyrektora Szkoty.



