Regulamin biblioteki
Szkoty Podstawowej im. Bohaterow Lotnictwa Polskiego
w Komardwce Podlaskiej

Regulamin okresla sposob 1 warunki korzystania ze zbioréw stanowigcych wiasnos¢ biblioteki.
Korzystanie ze zbioréw biblioteki jest bezptatne.

Zbiory biblioteki udostepnia si¢ na zewnatrz i na miejscu.

Wszyscy uzytkownicy majg prawo do korzystania z wypozyczalni i czytelni.

Godziny otwarcia biblioteki podaje si¢ do wiadomosci poprzez wywieszenie informacji
na drzwiach.

W bibliotece obowigzuje cisza i zakaz spozywania positkow.
Uzytkownicy
Biblioteka stuzy wszystkim uczniom, nauczycielom i innym pracownikom szkoty oraz rodzicom.

Uczniowie stajg si¢ uzytkownikami po zarejestrowaniu ich z poczatkiem roku szkolnego na
podstawie aktualnych list klas przekazanych bibliotekarzowi przez Sekretariat Szkoty/Dyrekcje.

Nauczyciele i pracownicy Szkoty staja si¢ uzytkownikami po podpisaniu umowy o prace 1 wyrazeniu
woli.

Ze zbioroéw biblioteki moga korzysta¢ inne osoby bez prawa wypozyczania zbioréw poza jej lokal.
W bibliotece obowigzuje system elektronicznej rejestracji czytelnikow (MOL NETH).

Odpowiedzialno$é¢ uzytkownikow

Uzytkownicy odpowiadaja materialnie za wypozyczone zbiory 1 maja obowiazek chroni¢ je przed
zniszczeniem lub zagubieniem.

W zamian za zniszczone lub zagubione zbiory uzytkownik ma obowigzek przynies¢ do biblioteki
takie same lub inne o podobnej tematyce wskazane przez bibliotekarza.

Lokal biblioteki i jej zbiory

Lokalem biblioteki jest odrebna, znajdujgca si¢ w budynku sala dostatecznie wyposazona w sprzet
biblioteczny, stoliki i krzesetka.

W lokalu wyodrebnia sie kacik czytelniczy 1 cze$¢ magazynowa.

Biblioteka gromadzi dokumenty pisSmiennicze i1 niepiSmiennicze niezbedne nauczycielom do
realizacji statutowych zadan szkoty, a uczniom do samoksztalcenia i rozwijania zainteresowan.

Dokumentami piSmienniczymi gromadzonymi przez biblioteke s3:
- lektury do jezyka polskiego w ilo$ci zaspokajajacej potrzeby jednego oddziatu
- literatura pigkna i popularnonaukowa dla dzieci i mtodziezy w wyborze
- wydawnictwa informacyjne (stowniki, atlasy) w liczbie zaspokajajacej potrzeby jednego
oddziatu na jednej jednostce lekcyjnej



- wydawnictwa albumowe 1 krajoznawcze, ktorych potrzeba gromadzenia wynika
z realizowanych programow
- literature pedagogiczng, psychologiczng, dydaktyczng 1 podrgczniki

Dokumentami niepi§mienniczymi sa:
- materiaty audiowizualne
- dokumenty multimedialne
- dokumenty audio

Zbiory biblioteki podzielone sg na dzialy nauczycielski i uczniowski z ktérych wyodrebnia si¢
ksiggozbidr podreczny, zbiory specjalne i lektury do jezyka polskiego.

Zbiory specjalne ustawione sg w kolejnos$ci numerycznej w obrebie kazdego typu zbioréw.

Wszystkie zgromadzone przez bibliotek¢ dokumenty opatrzone s3 pieczecia, nhumerem
inwentarzowym i sygnatura.

Udostepnianie

W bibliotece obowiazuje system elektronicznej rejestracji wypozyczen i zwrotow MOL NET+.
Ze zgromadzonych w bibliotece zbioréw korzysta¢ mozna:
- wypozyczajac je do domu (lektury szkolne, inna literatura pigkna, ksigzki popularnonaukowe,
podreczniki),
- namiejscu w czytelni (ksiggozbidr podrgczny i zbiory specjalne),
- wypozyczajac lub przegladajac w pracowniach przedmiotowych (materialy przekazane do
dyspozycji nauczycieli)

Czytelnicy maja wolny dostep do zbiorow poza dziatami zbiorow specjalnych i lektur.

Nauczyciele maja prawo wypozyczy¢ zbiory specjalne na czas niezbedny do przygotowywania si¢
do zajec.

Uczniowie jednorazowo moga wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres 2 tygodni.

Bibliotekarz moze na prosbe czytelnika przesunaé termin zwrotu wypozyczonych ksiazek, jezeli nie

ma na nie zapotrzebowania ze strony innych uzytkownikéw biblioteki oraz wypozyczy¢ wigksza
liczbe ksigzek uczniom przygotowujacym si¢ do konkursow.

Ze wzgledu na ograniczong liczbe egzemplarzy uczen moze mie¢ wypozyczone maksymalnie dwie
lektury do jezyka polskiego. Lektury te nalezy zwracaé niezwlocznie po omdéwieniu na lekcji.

Wszyscy czytelnicy zobowigzani s3 do zwrotu wypozyczonych zbiorow na dwa tygodnie przed
koncem roku szkolnego.

Czytelnicy, ktérzy odchodza ze szkoty, obowigzani sa do wezesniejszego rozliczenia si¢ z biblioteka.

Uzytkownicy korzystajacy z kacika czytelniczego maja obowigzek zarejestrowaé swoj pobyt
W ,,Rejestrze odwiedzin w czytelni”.

Podczas przerw czytelnia stuzy jedynie pracy zwigzanej z lekcjami (korzystanie z encyklopedii,
stownikoéw 1 itp.)

Obrét podrgcznikami  zakupionymi z dotacji  celowej okresla Regulamin gromadzenia,
przechowywania i wypozyczania podrecznikow szkolnych w Szkole Podstawowej im.
Bohaterow Lotnictwa Polskiego w Komarowce Podlaskiej.



Rozstrzyganie problemow szczegdlowych, nie uregulowanych postanowieniami niniejszego
regulaminu, nalezy do kompetencji Dyrektora Szkoty.

W svtuacji ogloszenia stanu epidemii/pandemii obowiazuja nastepujace zasady dziatania biblioteki.

Biblioteka szkolna w okresie epidemii/pandemii funkcjonuje na podstawie wytycznych MZ, GIS,
MEIN, zarzadzen Dyrektora Szkoly dotyczacych procedur bezpieczenstwa oraz rekomendacji
Biblioteki Narodowej.

W lokalu biblioteki, w zaleznosci od lokalnej sytuacji epidemicznej, moze znajdowac si¢ od 1 do 4
czytelnikow. Liczbe t¢ ustala bibliotekarz i podaje ja do wiadomosci poprzez wywieszenie informacji
na drzwiach.

Czytelnia biblioteczna jest wylaczona z uzytkowania z wyjatkiem sytuacji, gdy korzysta z niej
nauczyciel prowadzacy indywidualne zajgcia z uczniem.

Osoby przebywajace w bibliotece obowiazuje zachowanie dystansu 1,5 m.
Czytelnikow 1 bibliotekarza ich obstugujacego obowigzuje stosowanie maseczek.
Przy stanowisku bibliotekarza moze znajdowac si¢ 1 osoba.

W bibliotece nie prowadzi si¢ zaje¢ dla wigkszych grup czytelnikéw za wyjatkiem grup uczniéw klas
1-3. W czasie takich zaje¢¢ biblioteka jest niedostgpna dla innych czytelnikow.

Uzytkownicy biblioteki, ktorzy chca korzysta¢ z wolnego dostgpu do zbioréw zobowigzani sg do
uzywania ptynu dezynfekcyjnego.

Przed korzystaniem ze zbiorow ksigzkowych wypozyczanych na lekcje (atlasy, encyklopedie,
stowniki etc.) uczniowie powinni dezynfekowac rece.

Pomieszczenie biblioteki jest regularnie wietrzone co 2-3 godziny w zaleznosci od liczby czytelnikow
z niej korzystajacych.

Codziennie przeprowadza si¢ dezynfekcje blatow, podldég i1 klamek. Blaty dezynfekowane sa
kazdorazowo po przyjeciu ksigzek.

Zwrocone ksigzki moga by¢é ponownie wypozyczone zgodnie z aktualnymi rekomendacjami
Biblioteki Narodowej.

Dopuszcza si¢ modyfikacje powyzszych zasad



